Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Zabrzu
Szczesce Boze 1841-800 Zabrze

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 6312654128
REGON: 243568011

Znak pisma: 482017050051PRO001
Znak sprawy: 482017050051

Protokot kontroli

Ptatnika skladek: ZPM-1, 44-119 GLIWICE, Miodopolska 4

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Piotr Bartnicki, posiadajacy
legitymacje stuzbowg nr 12331, na podstawie upowaznienia nr 4820170500511 wystawionego 22 maja
2017r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach:12 czerwca 2017 r. — 20 czerwca 2017 .

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 12 czerwca 2017 .
Pani dyrektor : Agnieszka Kotacz

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 48.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wypfacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowo$é i terminowo$¢ opracowywania wnioskow o swiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentow sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
1. Prawidlowo$é i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zakiad oraz zgtaszanie do ubezpieczern spotecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: wrzesien 2014 r. - grudzien 2016 1.



1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano:

dokumentacje dotyczaca zgtoszenia ubezpieczonych;

- UMOWYy O prace;

- umowy zlecenie

- kopie i wydruki dokumentow zgtoszeniowych za ubezpieczonych;

Kontroli poddano umowy zlecenie zawarte z ubezpieczong:

o sawarta w dniu 2 :11. 20151, przedmiotem umowy jest kompleksowa obstuga
przedszkola od strony muzyczno—organizacyjnej"

Zlecenie wykonane bgdzie W okresie 2.11.2015r. do 31 .12.2015r.

Zawarta w dniu 2.05.2016r.

Zlecenie wykonane bedzie W okresie 2.05.2016r. do 30 .06.2015r.

Kontroli poddano umowv O prace sawarte z ubezpieczonymi:
o ) . zawarta na czas nieokresiony od 09.02.2015r. —przedmiot umowy: robotnik prac
lekkich;
o \ zawarta na czas nieokreslony od 11.03.2015r. —przedmiot umowy: pedagog;
| zawarta na czas nieokreslony od 01.09.2014r. —przedmiot umowy: robotnik prac

lekkicn;
V . zawarta na okres 1.09.2015r. do 31.08.2016r.- przedmiot umowy: nauczyciel ;
_zawarta na czas nieokreslony od 1.09.2015r.- przedmiot umowy: nauczyciel;
, 3 zawarta na okres 1.09.2015r. do 31.08.2017r.- przedmiot umowy: nauczyciel ;
, zawarta na okres 1.09.2015r. do 31.07.2016r.- przedmiot umowy: nauczyciel ;
| zawarta na okres 1.09.2015r. do 31.08.2016r.- przedmiot umowy: nauczyciel ;
. zawarta od 1.09.2015r, umowa 0 pracg na zastepstwo..- przedmiot Umowy. nauczyciel ;
\ zawarta na okres 1.09.2016r. do 31.08.2017r.- przedmiot umowy: nauczyciel ;
zawarta na okres 1.09.2016r. do 31.08.2017r.- przedmiot umowy: nauczyciel ;
. zawarta na okres 1.09.2016r. do 31.08.2017r.- przedmiot umMmowy: psycholog ;
3 zawarta na okres 1.09.2016r. do 31.08.2017r.- przedmiot umowy: nauczyciel ;
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Ustalono:
Platnik sktadek dokonat zgtoszen do ubezpieczenia spotecznego oraz zdrowotnego zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami.

1.2. Prawidiowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skiadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ustalono:

Ptatnik skiadek zadeklarowat i naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne,
w wysokosciach zgodnych z obowigzujacymi zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono:

Ptatnik skiadek zadeklarowat i naliczat skiadki na ubezpieczenie zdrowotne,
w wysokosciach zgodnych z obowigzujgcymi zasadami.

1 .2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ustalono:

Platnik sktadek zadeklarowat i naliczat skiadki na Fundusz Pracy , W wysokosciach zgodnych
z obowigzujgcymi zasadami.



Platnik nie miat obowigzku nalicza¢ sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

1.2.4 Fundusz Emerytur Pomostowych .

Kontrolg objeto okres od wrzesnia 2014r. do grudnia 2016r.

Ustalono:

Piatnik sktadek w okresie kontrolowanym nie zatrudniat pracownikow wykonujacych prace w szczegolnych
warunkach lub o szczegdinym charakterze.

Dowdd: Protokdt przyjecia wyjasnien (akta kontroli, 3-4)

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2 1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrola objeto okres: wrzesien 2014r. - grudzien 2016r. r; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano wszystkie swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego wyptacone w miesigcu: marzec 2016r.

Zbadano:

- zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,

- karty zasitkowe,

- listy wyptat $wiadczen,

- listy ptac;

Skontrolowano:

- 7acilek aniekunczy z ubezpieczenia chorobowego:

- zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego:

- awiadezenie rehahilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego

- 7asitek macierzviski z ubezpieczenia chorobowego

- zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego

Patnik sktadek wyptacit zasitki w terminie przyjetym dla wyptaty wynagrodzen , wyptacit Swiadczenia zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami.

2 2 Prawidtowos$é dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych Swiadczen i zasitkow

Kontrolg objeto okres: wrzesien 2014r. - grudzien 2016r

Ustalono:
Ptatnik sktadek rozliczat $wiadczenia z ubezpieczen spotecznych zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

3. Prawidlowo$é¢ i terminowosc opracowywania wnioskow o éwiadczenia emerytalne
i rentowe.

Kontrolg objeto okres od wrzesien 2014r. - grudzien 2016r.
Ustalono:

Platnik skiadak eknmpletowat wniosek o $wiadczenie emerytalne:
- ., . .,zdnia 01.07.2016r.)



4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: wrzesien 2014r. - grudzien 2016r

Zbadano:
- 3 informacje ZUS IWA za 2014r. 2015r. 2016r.
- zaswiadczenia o uzyskanym dochodzie emerytow , rencistow:

, (z dnia 31 01.2017r. z dnia 2.02.2016r. Z dnia 20.02.2015r.)

, (z dnia 31 01.2017r. z dnia 2.02.2016r. z dnia 20.02.2015r)

(z dnia 31.01 2017r.z dnia 20.02.2015r)

- zaswiadczenie Rp7
(zdnia 12.05.2016r.)

Ustalono:
Ptatnik wystawit saswiadczenia zgodnie Z obowigzujgcymi zasadami.

Ptatnik wywigzat sie¢ z obowiazku ziozenia informaciji ZUS IWA za lata 2014,2015,2016.

Protokét sporzgdzono W dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden doreczono Pani dyrektor.
Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z dnia 1.07.2016r., poz. 963 z pézn.zm.)p%atnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni
od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne
srodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek
w Zabrzu, Szcze$¢ Boze 18, 41-800 Zabrze.

Kontrole zakonczono W dniu 20 czerwca 2017 .

Gliwice, dnia 20 czerwca 2017 . [
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Protokot kontroli dorgczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: dyrektor szkoty:
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